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HUONG DAN RA SOAT — CAP NHAT THONG TIN HO SO CUOI CAP

(Phién ban danh cho trwong cAp Mam non, Tiéu hec)

I. Mo ta
- Tai liéu nay hudng dan Truong thudc bac Mam non, Tiéu hoc cap nhat hd so hoc

sinh cudi cip phuc vu viéc phan tuyén tuyén sinh nim hoc 2023-2024. Thao tac thuc hién
gom:
1. Cap nhat chinh x4c thong tin hd so hoc sinh.
2. Tbng hop dit liéu hd so hoc sinh cudi cap.
3. Xuat/In phiéu thong tin hoc sinh tir CSDL nganh giri PHHS.
4. Guri tai khoan va mat khau
- Huéng dan nay dugc thyuc hién tai cap Tiéu hoc, d6i v6i cAp Mam non nha truong

thuc hién twong tu.

Il. Quy trinh thwe hién

1. Hwéng din diing nhap
Buadc 1: M¢ trinh duyét web firefox 3.5 tra 1én (hoac Internet Explorer 7.0, Chrome)

Budc 2: Truy cép vao dia chi http://csdl.hcm.edu.vn/

Budc 3: Chon vao 6 phan hé [Quan ly Tiéu hec] va nhap day dua cac thdng tin tai
phan [Ping nhap hé thong].
Budc 4: Kich nut [Pang nhap]

DANG NHAP HE THONG
Quan Iy cdp Trwéng

TAI KHOAN CUA BAN

Admin ) §
&
THONG TINDON VI
Tiéu hoc
Quén Ha Béng
Tiéu hoc L& Quy BAn (01268412) v
TFEYB T FF Y8 ¢

Lru théng tin dang nhdp? Quén mat khau?



http://csdl.hcm.edu.vn/

Luwu y: Nguwoi ding 1 Quan tri vién quén mat khau: Béo tryc tiép can bg phy trach
CSDL tgi PGD dé dwoc cung cdp Mdt khau méi.

2. Cap nhét thong tin hd so hoc sinh
M@ ta: Chirc ndng nay giup nha trudng/quan tri vién cap nhat thong tin hd so cua
tirng hoc sinh.
Hé thdng hd tro 2 cach cap nhat: Cap nhat truc tiép tirng hd so hodc Cap nhat nhanh
tur Excel.
< Cap nhat truc tiép ho so

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc, kich vao danh muc 4.Hoc sinh/
4.1 Ho so hoc sinh/ 4.1.1 Quan ly hd so hec sinh.

2= 4.Hocsinh ~

4.1. H6 5o hoc sinh » I 4.1.1. Quan Iy hé so hoc sinh |e
4.2.Quan Iy bién dong hoc sinh b 4.1.2. Nhap hé so hoc sinh tir Excel
4.3. Quan ly thyrc don bra an 4.1.4. S8p xép ther tu hoc sinh (Alphabet)
4.4. Cong tac hoc sinh % 4.1.5. Tim kiém ho so hoc sinh
4.5. Quan ly surc khde hoc sinh N 4.1.6. Quan Iy nhom hoc sinh
4.6. Chuong trinh Séng va may tinh cho em » 4.1.7. Xép hoc sinh vao nhom
4.7. Théng tin hoc sinh lién quan Covid-19 » 4.1.8. Thu thap s6 dinh danh ca nhan
4.1.9. Xac thuc, dong b so dinh danh ¢a nhan hoc sinh véi CSDLQG vé Dan cu

Budc 2: Giao dién hién thi hoc sinh theo tirng Khéi, Lép, nha truong kich biéu tugng

tai cot Sira dé tién hanh cap nhat hd so.

F e 0@
Khi:  kndi 5 v Lop: 51 v |Trang théi: cron tra thé
o - WWW
1 O s £ Hang hoc 10 budistudn
2 I—e & B Ni¥ Kinh ‘Bang hoc 10 budiftuan
3 O Vi B Nir Kinh Bang hoc 10 budiftuan
4 O V4 E. NI Kinh Bang hoc 10 budiitudn
5 O Va = Nam Kinh Bang hoc 10 budiftuén
[ O Vi = Nir Kinh ‘Bang hoc 10 budistudn
7 O 7 B NI Kinh Bang hoc 10 budiitudn
8 O V4 E N Kinh Bang hoc 10 budiftuan

Buéc 3: Tai giao dién hién thi théng tin hoc sinh, nha trudng thuc hién kiém tra, cap
nhat ho so hoc sinh va kich nat [Ghi] dé hoan thanh.

Thanh céng =

Khi hién thi théng bao e tai goc dudi bén phai nghia la thong tin da duoc
Itru lai. Luu thanh cong, thay ¢ thuc hién sira cho céc hoc sinh tiép theo.



T

Khéihge  [1] v Thong tin hé khau, qué quan
Lophge  [2) v Hg khau thudmg tri  [15] | qpanh phé HA Chi Minh
Hopvatén [3) in Quén Binh Tén * | Phuémg Binh Hung Ha.  »

Tén goi khic  [4]

Ngay sinh 5]

2012

Qué quin [16] | oo i

Gigitinh  [5) -
Trang thdiHS  [7] Bang hoc % |
Ngéy nhap hoc [7.1] ®

e . Théng tin kKhac

. Noisinh  [17] Thanh phé HA ChiMint ¥ | Quans
DT trén giay KS  [9] | Kinh

Quéc tich [10] | Vigt Nam v
R Ché & hién nay [18]
Tongido [11] | Khong b
Ma HCM  [12] BVC thwéeng trif tam trit  [20]  Thanh phé HE Chi Minh

SDT lign hé  [13)

Quén Tan Binh ¥ | Phudng 15
Thirty [14] 1
I. Théng tin cd nhan Il. Thong tin lién hé, gia dinh

Khuvise [21] Chon - séCCCD 33 0 HSDT ¢6 TL TCwomg TV [43] [
Loai khuyéttat [22] cror v Ngay cip [34] m P.Huynh c6 Smartphone  [44] [

Butwong chinh sdch 23] Chon - Noicdp [35] PHuynh c& M.tinh Internet  [45]

D hoc lop MG 5tudi  [24) Hoc CTGD cua BG  [27] 6 dinh danh cé nhan  [36] ‘90 S6 budi hoc trén tudn  [46] 6 pudiu v

Hoc sinh biét boi  [28) Daivien [37] Hoc song ngie  [47]

Bénh vé mat  [29) L4 Hoc sinh B.Tri D.Nudi  [38] Co me dantic  [48]

$6 hi chidu  [30] I Hoc sinh N.Tris D.Nugi - [39] [ Cochadantgc [49]
Ngay cap (Hg chieu) [31] ® Hgc sinh Iop B.Tra [40] Lwu ban ndm wwee  [50] [
Ned cép (HG chidu)  [32] Hoc ban tri [40.1] | Tu nguyén v Hoc tiéng D.Tge  [51] [

Hoc sinh PTOT bantra [41] [

HSOT cé nhu cdu HTNN  [42] [

Luuy:

- Théng tin ¢4 [...] mau d6 1a nhitng thong tin bat budc, yéu cau nguoi dung phai nhap
day du. Néu thiéu mot trong cac thong tin bat budc phan mém s& khong lru dugc.

Nha trudng can luu y cac thong tin lién quan truc tiép dén viéc phan tuyén tuyén sinh cho
hoc sinh nhu:

v’ Ho tén: Nhap day di ho tén theo thdng tin ghi trong gidy khai sinh.

v Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong giay khai sinh. Luu ¥ ngay, thang dinh
dang bat budc 1a 2 s6, nim sinh 4 s6.

v" Giai tinh: Chon mét trong hai gia tri Nam hay Nir.

v’ Trang thai hoc sinh: Mic dinh 1a Pang hoc. V&i hoc sinh c6 trang théi khac: Chuyén
dén hoc ky 1, Chuyén dén hoc ky 2, Chuyén dén trong hé nha trudng can b sung day
du c4c thong tin Ngay chuyén dén.

v/ Thong tin H6 khau thuong tri: Nhap day du, chinh xac thong tin tinh/thanh phé,
quan/huyén, phuong/xa noi hoc sinh thuong tra.

v/ CCCD, Sb dinh danh c& nhan: Nhap cin cudc cong dan dong thoi 1a sé dinh danh cé
nhan — DPDCN cua hoc sinh. Truong hop hoc sinh chua ¢6 s6 dinh danh ¢4 nhan don
vi huéng dan phu huynh hoc sinh xin thdng tin sé dinh danh ca nhan tai don vi cong
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an noi thuong trd. Thong tin sé dinh danh c& nhan 1a thdng tin bét budc lién quan dén
tai khoan diang ky tuyén sinh do d6 nha trudng phai cap nhat day du.

+«» Cap nhat tw file Excel

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc, kich chon danh muc 4.Hec sinh/
4.1 Hb so hoc sinh/ 4.1.2 Nhéap hé so hoc sinh tir Excel.

2=4 Hocsinh ~

4.1. Hb so hoe sinh

4.2. Qudn Iy bién ddng hoc sinh

4.3. Quan Iy thuc don bira an

4.4, Cong tac hoc sinh

4.5. Quan ly strc khoe hoc sinh

4.6. Chuong trinh Song va may tinh cho em

4.7. Théng tin hoc sinh lién quan Covid-19

4.1.1. Quan Iy hd so hoc sinh

4.1.2. Nhap hé sor hoe sinh tir Excel |e

4.1.4. 8ap xép thir ty hoc sinh (Alphabet)
4.1.5. Tim kiém ho so hoc sinh

4.1.6. Quan ly nhom hoc sinh

4.1.7. Xep hoc sinh vao nhém

4.1.8. Thu thdp s dinh danh c& nhan

4.1.9. Xac thire, dong bg so dinh danh ca nhan hoc sinh véi CSDLQG ve Dan cu

I4
A

Budc 2: Chon Khdi, Lép cudi cap va kich nat [Tai file miu kém dix liéu] dé tai file

danh sach hoc sinh voi day du dix liéu da c6 trén hé théng vé may.

e Tai file méu kém di ligu e

B9 4.1.2. Nhap hé so hoc sinh tis Excel |IB| @
Lwru §- nha trieéng vui long tai file mAu méi nhét vé d& nhap liéu

s 1. Hoc sinh nhdp méi khing can dién m dinh danh Bo GD&BT
« 2 Céc cft tiéu dé mau dé la bat budc (STT, Ma lép, Ho tén, Ngay sinh, Gidi tinh, Trang thai HS, Déan téc, TinhiThanh Phé (theo dia chi thwong tri), S6 CCCD, Ho tén me ...)
= 3 Khéng thay dbi, thém, x6a cic cbt trong file mu

Chon t&p |Khéng c6 t&p nao duoc chon Chon cgt dé import | Chon tét ca v

Khéi: Knéis v  Lop: —Titca- v

Budc 3: Trén file mau tai vé, thay c¢d bd sung, cap nhat chinh xac cac théng tin can

nhap theo yéu cau va luu file.

> Xcw i e x S o B (e [El [ [romo2  tomaze  [vomsr  |sad Gond o Bx fi] Themc Ay O
— B Copy - L - - T il =
Pt romirie BT U E (0o A [HEE EE Breacos - 3% 0 (84 St ot Newil | [Cloiion ] (RTINSt follovedtin, ] et Dsfomt o, S e
Cobosd Foat: n gt bt sties cens tating o
N9 e Vit Nam v
A c o E F G H | J K L M N o P a R =
‘ T ; r ‘
Lty y: cOt Ngay sinh phai dinh dang Text va nhip Lu y: Cac cgt o6 mau da bat : )
g | M dinh diing dinh dang: ngay/thang/nam _ | buge phii c6 dif ieu huyén dén SR Tinh/Thinh phé | Quin/Huyén Xi/Phirimg
STT | gy | danhBE Hotén  |Vidy20/03/2008 4 tir i Wpe | Pintoc | Quécticn | Tongido | (Theodiachi | (Theodiachi | (Theo dia chi
GD&BT =T i thurdmg tri) truimg tri) trwomg tri)
1
-
‘Thinh phé Hé Chi
2 1)51 N Dang hoc Kirh [Vigt Nam Miry |Quin 12
r
hanh phd Ha Chi
3 afsn Nir Bang hoc Kanh |Viét Nam [Khong Minh |Quin Gé Vip Phuomg 03
Thinh phé Hé Chi
4 3|51 N Dang hoc Kinh [Viét Nam Mih Quin Go Vap Phusimg 03
r
Thanh ph Ho Chi
5 4551 M Bang hoc Kirh |Viet Nam Minh |Quan Go Vap Phuomg 03
-
Thinh phé Hi Chi
3 slsi Nam Dang hoc Kinh [Viét Nam Mink |Quin Gé Vip Phuimg 01
Thinh phé Hé Chi
7 651 Nt Dang hoc Kinh [Viét Nam Minh Quin Gé Vip Phisémg 01
r
8 751 Nt Bang hoc Kinh |Vigt Nam Minh |Quan Go Vap | Phuimg 01
Thinh phé He Chi
a 8l51 Nl Dang hoc [Kinh | Vit Nam Minh |Quin Gb Vip Phuémg 01
Thanh phd H Chi
10 9fsi Nam Bang hoc Kanh [Viét Nam Minih |Quan Gé Vip Plusimg 06
v Sheet! | HUONGDAN | GIOLTINH | DAN_TOC TRANG_THAI LD_THOI_HOC KHUYETTAT | TINH | HUYEN | QUOCTICH | KHUMUC | DOLTUDNGCS | BAN .. (B




Budc 4: Quay trd lai phan mém, tai giao dién muc Nhap danh sach hoc sinh tir Excel,
kich nat [Chen tép] dé chon dén file Excel mau da nhap sau d6 kich [Tai 1én].

BB 41.2.Nhip hé so hoc sinh tr Excel 3 @
Lwru y: nha triréng vui long tai file m&u moi nhat vé dé nhap liéu.
Khéi:  Knhéi 5 v Lop:r _Tatca- v

«+ 1. Hoc sinh nhap méi khang can dién ma

- 2 Cac cot tiéu dé mau dd 1a bat bugc
. 3 Khéng thay ddi, thém, xda cac cdt trong file miu

Filemau-C1-.._g-ver2-data.xls e

Budc 5: Kich nit [Cap nhat] va tich xac nhan dong y cap nhat dit liéu va [Thuc
hién].

Luu ¥: nhé truréng vui léng ti file mdu méi nhét vé dé nhép lidu

Cap nhit diF liéu

Pé dam bao dir liéu dwoe cap nhit chinh xac, dé nghi ban xac nhin cac cét dir liéu
sé dwore cdp nhat.

Khéi:  khéi & v | Lop: | .Tétca
+ 1. Hoc sinh nhap méi khong cén dién ma

+ 2. Cac cdt e 68 miu 63 14 bt budc
= 3. Khéng thay a8i, thém, xta cac cdt trong file miu

Chon 18p | Khong ct 1ép nao duge chon Capnhat | Bing két qua nhip iéu

Chon cét d& import | Chon tét ca v

Hotén | Ngdy sinh

LLFU Y: CAC COTBUCC CHON SAU KHI CAP NHAT SE KHONG THE KHOI PHUC.

Téi d3 doc va déng y cap nhat dir liéu hoc sinh.
1 saa 7esoressis | " 0101010 Nam D e
v Van An : *M hoc

— Boéng Thure hién
2 5A3 0160349241  Van 121052010  Nam
Bdo

- Néu thdng béo hién thi mau xanh véi noi dung: Cap nhat thanh cong, nha trudng
ma lai muc 4.1.1 Quan Iy hd so hoc sinh dé xem danh sach.

- Néu thdng béo hién thi mau do véi noi dung: Ldi, Nha truong kich nat [Bang két
qua nhap li¢u] dé xem noi dung nhap 15i, chinh stra dix liéu trén file excel mau sau d6 thyc
hién tai lai.

3. Tong hop dir liéu hd so hoc sinh cudi cap
M0 ta: Tai chirc ning nay, thay cd thuc hién tong hop di liéu hd so hoc sinh cudi
cap sau khi da cap nhat va hoan thién vé ho so bén phan hé Quan ly gido duc Tiéu hec.
Cac bwéc thuc hién:

Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh du cép, kich chon muc 1. Hé so hoc sinh/1.1.1
Ho so hoc sinh cudi cap.



Tuyén sinh d4u cap v 1. H& so hoc sinh ~

E Quén Iy gido duc Tiéu hac

Fng dung lién lac dién to- eNetViet

1.1. Hé so hoc sinh cudi cap e

Bog i, Nohé, Tuyén sinh 1.2 G¥i hd so hoc sinh 16p 6 1én PGDDT
| m Tuyén sinh d&u cép o
E Quén Iy hoc va thi Tiéu hoc

B0 Ao &6 li6u T hoc 1.4. Chuyén hd so sang CSDL nam hoc m&i

Quan tri hé théng

1.3. Tiép nhan hé so tuyén sinh I6p 1

Budc 2: Kich nat [Lay hoc sinh cudi cap].

=' 1.1. Ho so hoc sinh cudi cap LAy hoc sinh cudi cip | Cap nhat tiz Excel Xuat Excel In phi€éu k& khai | Théng tin tai khodn « e

Lusu y: Nha trueng sau khi thye hign thao téc “Ldy hee sinh cudi c4p" vui Iong ol nhat lai cde théng tin (Noi cu tré, Noi & hign nay) theo danh mye.

Kiém db T4t ca— v  Digncwtrd ~Tét cé— v  Xemtheo Chon ché d xem v
Lop ~Tét cid- v Sbdinhdanh

Nhép S6 dinh danh cé nhén Ho va tén Nhép Ho va tén

Sﬁ' dinh danh Nod cur tri
ca nhan (do _
STT| W Capnhat Thong tin hoc sinh Tai khoan

Noi sinh Lép Cong An i cuan I —
hudng/xa B 3 rong/ Xa L
P nép? L pho Gt KL (Huyén) (Tinh)

Khéng c6 ban ghi naol

Budc 3: Hé thong hién thi thong bao: “Ban ¢6 chdc chan muadn ldy danh sach hoc
sinh cugi cap?” kich chon Péng y.

Luu y: Nha truomg sau khi thyre hién thao téc "Lay hoc sinh cudi cap” vui 1ong cdp nhét Iai céc théng tin (Noi cw tri, Noi & hién nay) theo danh muc.

Kiém do ~Tét ci- v | Digncwtri ~Tét ca— v | Xemtheo Chon ché d6 xem v
[ 1}
Lép ~TAt c4— y mm Thongbdo )vatén Nhép Ho va tén
>\ Noi cur trii
(?)
STT| W | Capnhat Théng tin hoc sinh s = o N .
Ban c6 chac chan muén lay danh sach hgc sinh cudi cap? Khu Quan Thanh pho

Phuwong/ Xa

phé (Huyén) (Tinh)

=
Khéng c6 ban ghi nao!




=' 1.1. Hé 50 hoc sinh cudi cép Léy hoc sinh cudi cip | Cap nhat tir Excel Xuét Excel In phiéu ké khai | Théng tin tai khoan + P [

Luu §: Nhé trirdmg sau khi thirc hién thao téc "Ly hec sinh cubi cép® vui long cap nhit lai céc théng tin (Noi cu trd, Noi & hign nay) theo danh myc.
Kiém do _Thtca- v | Diéncwd _Thtca- v  Xem theo Chon ché d6 xem vl

Lop ~Tétca- w | 56 dinh danh Nh& Ho va tén

ca nhan (do

Cap nhat Théng tin hoc sinh Tai khoan Cong An
phwongixd | T Phuémg! s i Phuéng! X
A )
cap)
N can aba Tén dang nhip _ . Quan Gs Thanh phé )
Caphat st tinh: N, Na, " ' v "
1 O Capnhdt  Gigitinh: Nir, Ngy sinh Mtk TRHCM 512 Phuong 01 7 R Phueng 01
Ma dinh danh B6 GD&BT
N R ‘ Tén déng nhip Ny . Quén G Thanh phé .
2 [ C8pmhdt  Gigitinh: Nk, Ngay sinh ke TPHCM 505 Prusngot 017 I Phueng 01
M dinh danh B6 GD&BT
N Tén déng nhip. . . Quan Gs Thanh phé .
3 Capnhit  Gigity ; " TPHCM 3 Phubng 01 . " Phung 01
) Fepmhat | Gidi tinh: Nam. Ngdy sinh Mat khdu ° nens Vip H5 Chi Minh nuene
M dinh danh B6 GD&BT:

Luuy:

r

- [Lay hec sinh cudi cap]: Véi mdi hd so hoc sinh chi 1y sang hd so cudi cap 1 lan. Khi
thay co da cap nhat lai théng tin hd so cudi cap sau d6 “Xo6a” va “LAy lai hoc sinh cudi
cap” -> Heé thdng s& lay dir liéu “mdi nhat” theo ho so hoc sinh.

- Bdi véi truong hop lay hd so hoc sinh cudi cap hé théng bao 16i: Kich [Tai danh sach
16i] @é kiém tra thong tin 13i.

=' 1.1. H sor hoc sinh cudi cap Léy hoc sinh cudicAp | Cap nhat tir Excel Xut Excel In phiéu ke khai | Théng tin tai khoan ~ | Tai danh sachI6i ||
v

L y: Nha trurong sau khi thue hign thao tac "Lay hoc sink cudi cap” vui 1ng cap nhat lai céc théng tin (Nei sinh, Noi cur trii, Noi & hién nay) theo danh muc.

Kiémdo  --Tétca- v Diéncwtri  -Thtca- v Xem theo | Chon ché d6 xem

Biing ky tuyén

Lép - Tatca- v sédinhdanh  nnap S6 dinh dar Hovatén | nhap Ho va tén h A J Chon Phong GD&OT v
sinh vao Phang
GD&DT
$6 dinh danh
cé nhan (do
Théng tin hoc sinh Tai khoan Lop Cong An ———
phuonglxi T Phudng! Xi i To Phurdmg/
< (Tinh)
cap)
R Tén dang nhap . . . Thanh phé R
Cép nhat 5 til i 5 . 4 !
1 O apnhat  Gigi tinh: Ni, Ngay sinh Vit ki 53 Phuong 01 Quans Hé Chi Minh Phuong 01
M dinh danh B6 GD&BT:
s Tén dang nhap Thanh phé R . Thanh phé R
Cip nhat i tinh: Nk, Nga " ! !
2 [0 Capnhat  Gigitinh: NI, Ngay sinh st kndu T Phuong 01 Quan5 PG Phuong 01
M4 dinh danh B GD&BT




DanhSachLayHocSinhLoi - Fxcel

Em -

g b Tomes o -8 == £ Wop Text Tot - [EL | Normal Bad Good Neutral olation S Dx [ Zteem - Ay O
B2 Copy o L = ; B e m- =
Pt e BT UG BA- S Elbgetcor - 5 - % 8 4 Contoa ot [T input Hote (| e s rorma T e
Cipboard . Font = 5 Mumbe 6 Syles cells Editing ~
ca - fe | Pham Chiu Khanh My =
A B C D E G H | -
1 DANH SACH HQC SINH CUOI CAP PA NHAP G TRUOGNG KHAC
2
Mai dinh danh Gidi S6 dinh danh
syr | o dinh dan Ho va tén 1| Npaysinh | Lop 'k dan Trang thai 16i Néi dung 16i
3 Bj GD&DT tinh c4 nhin
4 11 N1t 51 Khong thanh cong Khong co Ma sé dinh danh c4 nhan
52 Nit 5/5 Khong thanh cong Khong c6 Ma s6 dinh danh c4 nhin
6 3 Nit 5/1 Khong thanh cong Khong c6 Ma so dinh danh ca nhan
7 4 Nam 51 Khong thanh cong Khong co M sé dinh danh ¢4 nhan
8 s Nam 5/5 Khong thanh cong Khong c6 Ma s6 dinh danh ¢4 nhin
9 6 Nam 5/5 Khong thanh cong Khong c6 Ma so dinh danh ca nhan
10 |7 Nit 53 Khéong thanh cong Khong co M sé dinh danh ¢4 nhan
Mi 56 dinh danh ca nhén tring véi hoc sinh
11 8 Nam 5/4 i ton tai trong trrémg
M s6 dinh danh ¢4 nhan tring véi hoc sinh
12 9 Nit 512 i ton tai frong fruimg
Mi so dinh danh ca nhan tring vdi hoc sinh
13 10 Nam 51 i tdn tai mrong
o BANG KET QUA &

- Sau khi dix liéu ho so hoc sinh di dwoc Idy sang phan mém Tuyén sinh diu cap, thay
cd thue hién cap nhat bo sung thdng tin Khu phé caa hoc sinh phuc vu phan tuyén tuyén
sinh. Tuy nhién, cap nhat tai chirc niang nay, thong tin s& khong dugc chuyén lai vé ho so

hoc sinh tai muc Quan ly gido duc Tiéu hec/4.1.1.Quan ly hé so hoc sinh.
Hé thdng hd trg 2 cach cap nhat: Cap nhat truc tiép va cap nhat tur file excel.
% Cap nhat truec tiép.

Budc 1: Tai phan hé Tuyén sinh dau cép, kich chon danh muc 1. Hé so hoc

sinh/1.1. Hd so hoc sinh cudi cip

Budc 2: Kich nat [Cap nhat] truéc théng tin hoc sinh dé ma chi tiét hd so hoc sinh

B9 1.1.H3 sor hoe sinh cudi cip

Léy hee sinh cuicip | Cap nhat tir Exeel Xuéit Excel In phiéu ké khai | Théng tin tai khoan ~ P et

Luu 7 Nha triromg sau khi thiec hign thao tic "Lay hoe sinh cudi cap” vui Ibng e3p nhat iai c4c théng tin (Noi cu trti, Noi & hién nay) theo danh muc.

Kiém do Tt ca- v | Diéncwtrd _Tétca- v  Xemtheo Ghon ché d6 xem v

84 dinh danh Nh3g

Lop ~Tatca- v Ho va tén Nhap

54 dinh danh
<cd nhan (do
Téi khodn o

Cap nhit Théng tin hoc sinh

. Tén dang nhip _ ) Quin Go Thanh phé )
t|  Gisi tinh: N, Naay si : M / « .
10 - Gisi tinh: i, Ngdy sinh g TRHCM 512 Phusngol e Phutng 01
M3 dinh danh B3 GD&AT
P O o ) Tén dang nhip Ny . Quin Gb Thanh phé .
2 [ Capmhit  Gigiynh: N, Neay sih s TRHCM 5/5 Phuong01 i Phutng 01
M3 dinh danh B& GD&BT
A csnnbs Tén dang nhip . . Quin Go Thanh phé .
3 Capnhit  Gigity " n TPHCM 3 Phutng 01 . ! Phutng 01
. Fepmhat | Gidi tinh: Nam. Ngdy sinh Mat khdu: ! ° ene vip H Chi Minh huong
M dinh danh B5 GD&ET

10



Budc 3: Nhap day du céac théng tin hoc sinh.

Noi cu tri, noi & hién nay: Nhap diy du, chinh xac théng tin tinh/thanh phd,
quan/huyén, phudng/xa, khu phé. Cac tinh, thanh phé (trir H5 Chi Minh) chua c6 danh
muc vé Khu phd: thi cac thong tin Khu phd khdng cap nhat.

Ping ky tuyén sinh: Chon phong gido duc dang ky tuyén sinh cho hoc sinh.

THONG TIN HOC SINH

S dinh danh ca nhan (do Céng An
phwongixa cép) ()

Ho va tén (1)

Nosisinh () | TPHCM

Ma dinh danh B6 GD&DT
Giod tinh () Nir

Lop 512

Dan téc (*) | Kinh DT wén gidy KS | Kinh Ton gido | ~Chon--
S dién thoai Email
THONG TIN CU TRU
Noi cw trit:
Tinh/ TP (*) | Thanh phé H3 Chi Minh Quan/ Huyén (') Quan Gs Vép
Phuérng! Xa () | Phuong 01 Khu phé (') 1 Té
Buong 86 nha
Noi & hign nay;
Tinh/ TP () | Thanh phé H5 Chi Minh Quan/ Huyén (') Quan Go Vép
Phuérng! Xa () | Phurdng 01 Khu phé (') 1 6
Duong S6 nha

DANG KY TUYEN SINH

Phong déng ky tuyén sinh (*) | Phong GDBT Gé Vép (Thuong tri)

THONG TIN GIA DINH

Luu ¥: Cdc trirong thdng tin ¢6 ddu (*) mau dé bdt bugc phdi nhédp day di.

Budc 4: Tich nat [Ghi] dé luu dir liéu.

)/

s Cap nhat twr Excel:

NUt chirc nang hd tro thay ¢b cap nhat nhanh hd so cudi cap tir file Excel. Thao tac thuc
hién tuong tu thao tdc Cap nhat thong tin hd so hoc sinh tir file Excel. Cac bwéc thuc

hién:

Budgc 1: Tai phan mém Tuyén sinh dau cap, kich chon danh muc 1. Hé so hoc
sinh/1.1.Hé so hoc sinh cudi cap.

Budc 2: Kich nat [Cap nhat tir Excel].
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B® 1.1 Hé so hoe sinh cudi cip Tim

- Lay hoc sinh cudi cip Cap nhat tir Excel Xuét Excal In phiéu ké kh: Théng tin tai khoan ~ i et

Luu §: Nhé triromg sau khi thirc hién thao téc "Ly hoc sinh cubi cép” vui long cap nhdt iai cic théng tin (Noi cur tri, Noi & hign nay/ IR danh muc.
Kiém do _Thtca- v | Diéncwtrd _Thtca- v  Xemtheo Chon ché @6 xem -
Lop Thtca- v | Sédinh danh Ihdp Sb dinh danh o4 nhén Ho va tén Nhép Ho vé tén

ca nhn (do
Cap nhit Théng tin hoc sinh Tai khoan Lop | CongAn Qs Thanh ohd
phuemg/xé [ Phwéng/ Xa b —LO[-LY 0] Phwong! Xa
= (Huyén) (Tinh)

| connbs Tén dang nhip _ . Quin Go Thanh phé .
Capnhat  Gigitinh N Nosy " | ; "
1 [ Capnhdt  Gigitinh: N, Ngay sinh g TRHCM 512 Phusngol e Phung 01
W& dinh danh B8 GD&ET
N Tén dang nhap . R Quin Go Thanh phé R
2 CaP RSt Gisitinh: Nis Nady i " TPHCM 5 Phuong 01 ! " Phuéng 01
| = (Gigi tinh: Ni¥, Ngay sinh Mat khéu: ° i vip H Chi Minh huong
M dinh danh B5 GD&T
N Tén dang nhip . ) Quin Go Thanh phé )
Capnhat  gisiti " n ; . "
3 [ CHpmh Gl tnh Nam, Ngdy snh i TPHCM 53 Phusng01 e Phuong 01
M dinh danh B5 GD&BT
At , JR— X \ ~ 1:A
Buac 3: Kich nat [Tai file mau kém dir liéu].
= .2 Chi tiét H6 so hoc sinh . ¢ o x

ra
Ld

Cap nhat hé so hoc sinh cudi cap tir File Excel # Tai file m&u kem di ligu

Lwu y: Nha trudng vui long tai file m&u mai nhét vé dé nhap liéu

Lép:  _Tétca- v

« 1. Hwong ddn bat macro trén file excel mau ( Bat bugc)
* 2. Cac cot tiéu d& mau do la bat budc
« 3. Khong thay ddi, thém, x6a cac cét trong file mau

Khéng cé tép nao duoc chon

Budac 4: Khai b&o thong tin hoc sinh tai file excel, nguoi dung xem cach khai bao
tai sheet [HuongDan] sau do luu file.

H o9 : :
Insert  Page ut  Formulas Data  Revies View Help Q) Tell me what you want

- ‘f ;:‘w ) TimesNewRo-|12 <& K =El= ®- & WapText General . —":ll \)} Normal 2 Normal 3 Normal 6 : ‘E“ = é":‘l“[?s”m - '%‘r ,O
Peste o romotpointer B 1 U~ - O-A- === £ EiMegeatener - §-% 2 r(;::;::?:; F?'a:;'-“ Normal Bad Good | [ InsersDelete Format. o oy o ;‘I’t:rﬂ* ;Iﬂ::‘

Clipboard . Font I Alignment . Number " Styles Cells. Editing ~
134 S -

A B C D E F G H 1 1 K L -
1
56 djnh danh ci nhin DT trén gify
STI | (doCéng An Ho Tén Nir | Ngay sinh Noi Sinh Lép Téngiho |  Din toe Dign thogi Email
phwéng/xi cap)
iz
3 1 | X Thanh phd Ho Chi Minh __|5A1 Kinh Kinh i
4 2 1 Thanh phd Ho Chi Minh __|5A1 Kinh Kinh 1
5 3 1 X Théanh phd Ho Chi Minh 5A1 Kinh Kinh |
6 4 ] _|Thanh phé H6 Chi Minh __[5A1 Kinh Kinh ]
7 5 ] x Thénh pho Hé Chi Minh  |5A1 Kinh Kinh 7
8 6 ] x Thénh phé H6 Chi Minh  |5AL Kinh Kinh 7
9 7 1 Thanh phd Ho Chi Minh __|5A1 Kinh Kinh _
10 8 ] _|Thanh phé H6 Chi Minh __[5A1 Kinh Kinh ]
11 9 ] Thénh pho Hé Chi Minh  |5A1 Kinh Kinh 7
12 10 x Thanh phd HO Chi Minh  |5A1 Kinh Kinh
13
14
il
16
17
18
19
an .
HoSoTuyenSinh | HuongDan | TinhTP | HuyenQuan | Dantoc | Dien | Phong @ ‘ »

Budc 5: Quay tra lai phan mém, kich ndt [Chen tép], chon dén file excel do, kich
nat [Tai 1én].

12



as Chi tiét H6 so hoc sinh <. ¢ B X

Nhap hé so tuyén sinh ti File Excel [T
cro tr celm
ola

= 1. Hudn
» 2 Cacc
= 3. Cace

at budc
én nha
- 4. Khing thay doi, thém, xba céc cf g file miu 3
Chon tép | Khéng c6 tép nao dwoc chon & Cap nhat

Chon danh sach hoc sinh:  Thuwong trd A
Hg khau thuing tri Bia chi thwrémg trii ti .....
Tén Ngéy sinh | Ma Trweong Lop
mmmm R

Budc 6: Kich but [Cap nhat], hé théng théng bao: Ban cd chdc chadn muén cdp nhat
de liéu.

- Kich [OK] d ddng y va chd hé thdng phan hdi théng tin dit liéu duoc tai Ién.

- Néu hién thi thong bao mau xanh véi ndi dung: Cap nhat thanh coéng, nha truong
ma lai muc [1.1.Hd so hoc sinh cudi cap] dé kiém tra lai

- Néu hién thij thong béo 156i mau dé: Nha truong kich ndt [Bang két qua nhap
lidu] dé kiém tra 161 sau d6 cap nhat lai dit liéu.

- [Tim kiém]: NGt chtrc nang hd tro thay ¢d tim kiém nhanh théng tin hoc sinh trong qua
trinh tong hop hd so hoc sinh cudi cap.

=' 1.1. Hé so hoc sinh cudi cdp # Léy hoc sinh cudicdp | C4p nhét tir Excel Xuét Excel In phidu k& khai =

Ligu - Nha truomg sau khi thire hign thao tic "Ly hoc sinh cudi cip” vui long cip nhit Il cdc thong tin (Noi cw tri, Noi & hién nay) theo danh myc.

Kiém do v  Digncwtra _Tét ca-- v Xemtheo
Lop -Tht ca- $6 dinh danh v 1 nh Ho va tén

B théng tin
Thiéu théng tin 54 djnh danh
ca nhan (do

Cong An
phurdmgixa To
cap)

Khu uan Thanh phé
b (Tinh)

- [X6a muc chen]: Nat chirc ning hd tro x6a hoc sinh khong lién quan dén tuyén sinh
(Hoc sinh chuyén di, nghi hoc...).

- [In phiéu ké khai], [Thong tin tai khoan]: Nut chirc nang hd tro giri théng tin tai khoan
cho PHHS.

4. Xuat/In phiéu thong tin hoc sinh tir CSDL nganh giri PHHS
M@ ta: Churc ning nay hd tro don vi nha truong xuat file va in phiéu thong tin hoc
sinh gri PHHS dé Kkiém tra, d6i chiéu thdng tin hoc sinh.

Cac bwoc thuc hién:

Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh dau cap chon muyc 1. Ho so hoc sinh/1.1. Ho
so' hoc sinh cudi cap.
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Tuyén sinh dau cap M 1. Ho so hoc sinh ~

E Quan ly gido duc Tiéu hoc - —
1.1. HG so hoc sinh cudi cap e

fng dung lién lac dién t- eNetViet
E Thi, Ngh&, Tuyén sinh 1.2 Giri hd so hoc sinh 16p 6 1&8n PGDDT

Tuyén sinh dau cap o . . -
E 1.3. Tiép nhén hd so tuyén sinh Iép 1

E Quéan Iy hoc va thi Tiéu hoc
E Bao cdo sé lidu Tidu hoc 1.4. Chuyén hé so sang CSDL nam hoc méi

E Quan tri hé théng

Budc 2: Chon Lép, Hoc sinh va kich nat [In phiéu ké khai], hé thdng hién thi thong
bao két xuat dir liéu, nhap han nop phiéu va kich Péng y.

== Ha so hoc sinh cubi cdp

@

Hé théng két xudt div liéu s& mat mot khoang thoi gian.
Ban vui léng che trong gidy lat!

o Han nop phiéu:  11,0422023 ®
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S0 GIAO DUC VA DAO TAO HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GDDT QUAN Déc lip - Tu do - Hanh phiic

PHIEU KE KHAI THONG TIN HQC SINH

(Dé dam bdo quyén lgi tuyén sinh ciia hoe sinh, dé nghi phy huynh ké khai ddy di va chinh xdc
nhimng thang tin dirdi diy)

Trromg: Lip: 5/3
1) Ho va tén hoe sinh { VIET CHU'IN HOA):
2) Gidri tinh ( Nam/NiF): 3) Dén toe:
4) Ngay sinh: 5) Noi sinh (tinh/thanh phi): oo

6) Not cur tr:
6.1) Tinh/thanh phd: Thanh phé Hé Chi Minh
6.2) Quin‘huyén:
6.3) Phuomg/xd/thi trin:
) B PRG: oo et
6.5) Té: ..
L) EIUTOMIEY Lottt et o b g b s b b4 SRS b Ad b d b s e
B TD S0 TIA oottt ettt ettt e et et ettt e
T) Moi & hién nay:
7.1) Tinh/thanh pho: Thanh phé H Chi Minh
7.2) Quian'huyén:
7.3) Pharémg/xd/thi triin:
T KL PRO: oot e s s et i e bt e
T8) T ettt et e oo e ee ettt ke k ek ek S A et etk ettt
T L L b ot oo bt s bt cm i st fhc s d b em st e
ToTH S0 PIAL oottt oot eea et e s es s e et et s et e ettt et rtee s s ettt et ettt
#) 56 dinh danh ca nhin cua hoc sinh:
9) Pang kv tuyén sinh vao Phome GDEBT: . i

Téi cam doan nhitng thing tin ké khai trong phiéu ndy li diing s thit.

Quan hé cua nguwdi ké khai vai hoe sinh Ha Chi Minh, ngay thang ....... HAM ...
(Cha/Me/Ong/Ba/Nguwni dév déiu ...) NGUOT KE KHAI
kv vd ghi rd ho tén)

Lueu ji: CMHS nip phiéu nay cho nha
trwing chim nhit ngay 11/05/2023
Hirimg diin ké khai: Dé nghj CMHS ghi biing bit myge MAL XANH
1) Ho va tén hoc sinh: Viét ddy dio Ho, dém va tén hoe sinh bing chir IN HOA.
%) Noi sinh: Chi ghi tén tinh/thinh phd.
6) Mo cur trii: Ké khai day i thing tin theo ding thuémg tri cua hoc sinh.
Ty Moi & hién tai: Ké khai day di thong tin chd & hign tai coa hoe sinh.
%) S6 dinh danh c4 nhin cia hoc sinh: Gém 12 sé do Ba Cong an quan ¥
9) bBing ky tuyen sinh vaéo Phong GD&DT: Chon Phong GDEDT dang ky tuyen sinh cho hoc sinh theo noi cr tri hode

nol & hién tai.

5. Giri tai khoan va mat khau

M0 ta: Chirc ning nay hd trg don vi nha trudng giri ma hd so va mat khau cho
PHHS. Nha trudng xuat théng tin tai khoan hoc sinh ra file sau d6 giri va cho PHHS tai
muc Tuyén sinh dau cap/ 1.1. Ho so hoc sinh cudi cap.

B® 1.1.Hb so hoc sinh cui cép Lay hoc sinh cudi cp | Cap nhat tir Excel Xuét Excel In phidu ké khai | Thang tin tai khodn « A%||n3
Liew y: Nha truomg sau khi thure hign thao téc "Liy hoc sinh cudi cap” vui Iong cip nhit lai cdc théng tin (Noi cur trii, Noi & hign nay) theo danh myc. Cép mat khdu
Xullt PDF AS toan b hb so
Kiém do ~Tht ca- v Dién cw tri ~Tétca- v Xem theo Cho Xudt PDF A5 hé so chon

Xuét PDF A4 gap d0i toan bo hd so

Xuét PDF A4 gép d6i hd sor chon

Xuét PDF A5 1040 bd hd so (Tach file)

Xuat PDF AS hé so chen (Tach file)
f

Lop Tét ca-- v  Sédinhdanh Nhép 6 dinh danh c& nhén Ho va tén

s dinh danh
canhan (do |

STT| W | Capnhat Théng tin hoc sinh Tai khoin Noi sinh Lép Cong An
phuongixa T8
cép)

Khu
phé

Quan Thanh phi

Phuéng/ Xa " .
(Huyén) (Tinh)

Phuéngl X4
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PHONG GDBT QUAN

TH
THONG TIN DANG KY TUYEN SINH
Nim hoc 2022-2023
------ 000--—---
Ho va tén: Lop: 5/3
Ngay sinh: Gio1 tinh: Nir
Sé dinh danh ca nhan cua hoc sinh:
Mat khau:

Hudng dan: Phu huynh hoc sinh sir dung 86 dinh danh cd nhin ciia hoc sinh
kem Mt khiu o trén dé ding ky tuyén sinh vao 16p 6 nam hoc 2023-2024.
- 86 dinh danh ca nhdn ciia hoc sinh: Gom 12 56 do co quan Céng an cdp.
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TRAN TRONG CAM ON
Thong tin hé tro:

- Hotline: 1900.4740 (Trong gio hanh chinh tir Thir 2 dén hét Tha 7)



